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LE POSTE  
 
En tant que stagiaire, vous rejoignez le Service Affaires Générales de la Direction de la Prévention 
et de l’Action Sociale et êtes placé(e) sous la responsabilité du Chargé de mission pilotage 
budgétaire et appui juridique. 

Au sein de l’équipe juridique du SAG (service des affaires générales) et sous la responsabilité du 
Chargé de mission pilotage budgétaire et appui juridique vous serez chargé(e) : 

Vous aurez pour mission d’appuyer les juristes dans l’élaboration et la passation et l’exécution des 
marchés publics. Mais aussi le suivi du fonds social européen. 
 

Garant de la sécurité juridique des procédures de commande publique de la direction, le Service 
Affaires Générales (SAG) conseille et assiste les services dans la passation de leurs marchés. 

 
MISSIONS PRINCIPALES  
 
En immersion au sein du SAG de la DPAS, le(la) stagiaire contribuera notamment aux opérations 
suivantes : 
 

• Commande publique : Aider à la passation et à l’exécution des marchés publics 
 

- Participer à la rédaction des pièces du marché DCE (dossier de consultation des 
entreprises), des rapports d’analyse des offres ; 

- Participer à l’élaboration et à la mise à jour de procédure internes ; 
- Produire des recherches, analyse et études juridiques ; 
- Participer aux réunions entre la DPAS et la direction de la commande publique ; 

 
• Appui FSE (fonds social européen) 

 

Recherche son nouveau / sa nouvelle 
 

Stagiaire Juriste droit public 
Bobigny – Pablo 

Picasso  
 

 
Stage 

 3 à 6 mois 
 

 
 

 
  

 
 

 
 

 

 



- Connaissance ou intérêt pour les politiques et programmes financés par le Fonds Social 
Européen. 

- Assister à la préparation de la documentation nécessaire pour le suivi des projets FSE. 
- Aider à la coordination des différentes actions et étapes des projets FSE. 

 

QUI ÊTES-VOUS ? 
 

 En formation de niveau Master 1 ou 2 en droit public général, droit des collectivités 
territoriales, droit public des affaires et contrats publics, 

 Vous êtes enthousiaste, adaptable, organisé(e), 
 Vous avez un très bon sens du contact et un vrai goût pour le travail en équipe, 
 Vous avez soif de challenge, 
 Vous êtes motivé(e) par des résultats concrets et tu parviens à tout mobiliser pour les 

obtenir 
 
LA DIRECTION DE LA PREVENTION ET DE L’ACTION SOCIALE (DPAS) 
 
Direction généraliste dans le champ des solidarités, la DPAS assure des missions d’accueil et 
d’accompagnement social des ménages, de prévention santé et prévention sociale, développe des 
projets et actions en faveur de l’hébergement et logement de personnes précaires, et gère 
l’attribution d’aides financières. 
La direction regroupe près de 800 agents répartis entre niveau central et structures territoriales 
(36) 
 3 services métiers : Service Social départemental (SSD) ; Service Solidarité Logement (SSOLOG), 
Service Prévention et Actions sanitaires (SPAS) ; 1 Observatoire de lutte contre les violences faites 
aux femmes ; 1 service « ressources »  
 
DES CONDITIONS DE TRAVAIL ATTRACTIVES  

 Temps de travail journalier effectif 7h par jour 
 Stage conventionné et rémunéré de 3 à 6 mois 
 Accès à conditions avantageuses à des locations de Vélos à assistance électrique via le 

dispositif VéloTAF,  
 Travail en équipe 
 Amplitude de 9h à 17h du lundi au vendredi (à adapter en fonction des besoins) 

 
De plus, nous investissons dans la formation, le suivi de nos agents et nous les accompagnons tout 
au long de leur carrière.  
 
Le Département est ouvert à la diversité et facilite l’accueil et l’intégration des personnes en 
situation de handicap.
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